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Der Kirchengemeindeverband Hennef-Ost sucht zum 01.10.2024
ein/e Pfarramtsekretér/in in Teilzeit mit 10 Std/Woche

lhre Aufgaben:

In unserem Kirchengemeindeverband mit 5 Pfarrgemeinden und 3 Kindertagesstdtten leben wir den
christlichen Glauben und setzen uns fiir unsere Mitmenschen ein.

Ob bei der Unterstiitzung des Pastoralteams, des Verwaltungsleiters, der Enrenamtlichen oder als
Ansprechpartner/in fiir unsere Gemeindemitglieder - die Arbeit im Seelsorgebereich ist
abwechslungsreich und vielfiltig.

Eigenstandiges Officemanagement

Ansprechpartner/in fir Besucher

Vor—und Nachbearbeitung der Sakramentenspendungen
Zusammenarbeit mit haupt- und ehrenamtlichen Mitarbeitenden
Offentlichkeitsarbeit

Wir wiinschen uns:

Eine abgeschlossene Ausbildung im Bereich Biromanagement und/oder vergleichbare
Kenntnisse und Berufserfahrung

Routinierten Umgang mit MS-Office und anderen Arbeits— bzw Kommunikationstools
Hohe Sozialkompetenz und Teamfahigkeit

Selbststandiges Arbeiten, Zuverlassigkeit und Verantwortungsbewusstsein
Zugehorigkeit zur katholischen Kirche und Identifizierung mit den christlichen Werten

Wir bieten lhnen:

Eine wertschatzende und freundliche Arbeitsatmosphare

Eine individuelle Einarbeitung durch unser kompetentes und aufgeschlossenes Team
Ein abwechslungsreiches Tatigkeitsfeld

Vergiitung nach KAVO in Anlehnung an den TVOD

Kirchliche Zusatzversorgung zur Rentenversicherung

Regelmalige Fortbildungen
Moglichkeit des Fahrradleasing

Fiir weitere Informationen steht lhnen Herr Dr. Markus Ottersbach unter 02242 873932 zur Verfiligung.

Kirchengemeindeverband Hennef-Ost
Herr Dr. Markus Ottersbach
Frankfurter StraBe 5f
53773 Hennef
Markus.ottersbach@erzbistum-koeln.de

Sie mochten gerne Teil unseres motivierten
und wertschatzenden Team werden ?
Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung!




